
 職 務 内 容 書 
 

 当財団は、歯科医師臨床研修、歯科衛生士及び歯科技工士の国家試験を行う指定試験機関

並びに歯科衛生士及び歯科技工士免許の登録を行う指定登録機関として、当該事業を行う

のに必要な事務的専門知識及び経験を有している人材を求めている。 
 
１．機関名：一般財団法人 歯科医療振興財団 

（業務概要） 
 ・ 公・私立大学の歯学部附属病院等において実施される歯科医師臨床研修に 

対する支援 
  ・ 歯科医療及び歯科医師臨床研修等に関する調査研究及び研修事業の実施 
  ・ 日本歯科医師会等の行う生涯研修事業への協力 
  ・ 歯科衛生士に係る試験事務及び登録事務の実施 
  ・ 歯科衛生士の資質向上のための研修事業の実施 
  ・ 歯科技工士に係る試験事務及び登録事務の実施 
 
２．募集数：管理職 若干名 
 
３．職務内容 

     歯科衛生士及び歯科技工士国家試験事務、歯科衛生士及び歯科技工士免許登録 
事務等の管理事務 

 
４．必要な資格・経験等 
  １）採用時点において、年齢が６０歳以下であること。 
 ２）公益法人制度改革に関する知識を有していること。 
 ３）コスト意識を持って積極的に業務に取り組む意欲を有していること。 
 ４）会計制度及び人事・労務管理を行うのに必要な経験と知識を有していること。 
 ５）業務遂行に当たって、リーダーとしてマネージメントの経験を有していること。 
  ６）円滑な渉外対応や業務調整を図る能力と経験を有していること。 
  ７）医療関係職種の身分法に関する法規に精通していること。特に、歯科医師法、 

歯科衛生士法及び歯科技工士法に精通していること。 
８）パソコン、システムについて知識及び処理能力を有すること。 
 

５．採用時期：令和７年７月１日（予定） 
 
 



６．勤務条件 
 １）勤務時間：９時００分から１７時（土・日・祝祭日を除く） 
 ２）給  与：当財団規定による 
 ３）休  暇：有給休暇制度あり 
 ４）そ の 他：当財団規定による 
 
７．選考方法： １次選考（書類審査）  ２次選考（面接、自己 PR）  
 
８．応募方法及び応募期限 
 １）応募書類：履歴書（上半身正面写真）、自己 PR 文を当財団に郵送すること。 
        なお、提出された書類は返還しない。 
 ２）応募期限：令和７年５月１２日（必着） 
３）提 出 先：一般財団法人歯科医療振興財団 事務局総務研修部 
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